
Nom et prénom de la salariée
Poste occupé
Adresse et code postal
Numéro de téléphone

À [lieu de la demande]
Le [date de la rédaction de la demande]

Objet : Demande de congé maternité

Madame, Monsieur,
Je vous informe par la présente de ma grossesse. La date prévue de mon accouchement
est fixée au [date prévue de l’accouchement].
Pour vous permettre d’anticiper mon absence, je joins à cette nouvelle les dates de mon
congé maternité.
Du [date du congé prénatal] au [date de la fin du congé postnatal], je serai donc indisponible
à mon poste.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.


